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REJESTRACJA NA PUESC FIRM | ICH REPREZENTANTOW W CELU
DOKONYWANIA ZGLOSZEN PRZEWOZU DO REJESTRU SENT

KROK 1 —zatozenie konta i rejestracja na PUESC
UWAGA!
Konto na PUESC zakfada osoba fizyczna

1. Wejdz na strone internetowg https://www-2.puesc.gov.pl

2.  Z widoku ekranu wybierz przycisk

©® Zalé6z konto

znajdujgcy sie w prawym goérnym rogu.

3.  Otworzy sie wniosek, w ktérym:

o wybierz rozszerzony zakres uprawnien

Do kolejnej strony wniosku przejdziesz, gdy wybierzesz przycisk

ktory zawsze znajduje sie po prawej stronie, na dole wniosku.

4. Wypetnij obowigzkowe pola oznaczone gwiazdkg

5. Na karcie Cel rejestracji wybierz pierwszg opcje, ktéra pozwoli ci — w
przysztosci, na powigzanie sie z firmg we wniosku Rejestracja,

aktualizacja, dezaktywacja reprezentacji


http://www.puesc.gov.pl/

Rejestracja Osoby Fizycznej

« ZAKRES UPRAWNIEN

« MOJE DANE

« DANE KONTAKTOWE

Wybierz cel rejestracji (mozesz wybra¢ kilka opdji)

¥ CEL REJESTRACJI

DODATKOWE DANE

RODO

OSWIADCZENIA

Chce powigzac sie z firmg, zeby
wysylac:

® zgtoszenia celne,

® |ntrastat,

® deklaracje akcyzowe,

® zgtoszenia SENT,

e e-DD

® wnioski i inne dokumenty.

« Wybrano

Chce podac miejsce zuzywania gazu
zwolnionego od akcyzy.

Chce uzyskac lub podac specjalny
numer w celu ztozenia wniosku dot.
naruszenia praw wtasnosci
intelektualnej.

6. Jak wypetnisz wszystkie karty wniosku, zostanie Ci on zaprezentowany

w widoku podgladu i bedziesz mogt zdecydowac, czy:

# Podpisz i wyslij ® Wyslij bez podpisu

e podpisujesz go podpisem kwalifikowanym lub zaufanym

Jezeli uzyjesz podpisu - numer IDSISC otrzymasz w ciggu kilku minut

— pod warunkiem, ze wykonasz pkt 8.

e Wysylasz bez podpisu

Jezeli nie masz podpisu, bedziesz musiat z dokumentem tozsamosci

delegatury urzedu celno — skarbowego

udac sie do:
o urzedu celno — skarbowego
©)
o oddziatu celnego

- aby potwierdzi¢ swoje dane osobowe.

7. Na adres e-mail, ktory podatas/podate$ w formularzu zostanie

wystany kod aktywacyjny.




Po otrzymaniu kodu — w ciggu 24 godzin, zaloguj sie do konta i
przepisz kod aktywacyjny w polu, ktére wyswietli sie po zalogowaniu.
Dopiero wtedy twoj wniosek o rejestracje zostanie wystany. Wniosek
jest zarejestrowany, gdy otrzymasz Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru (UPQO). Wniosek zostat rozpatrzony, gdy otrzymasz numer
IDSISC. Zostaniesz o tym powiadomiony:

e pismem wystanym na konto PUESC

M¢j pulpit>Moje sprawy i dokumenty>Dokumenty
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Filtry

bierz jeden [ub wigcej dokumentow, aby zobaczyc liste dostepnych akci. . [ =
Wybierz ecef Y e liste dostepny 4 B Zapisz widok | QLTI RGN | —d
Strona 1 Elementéw na stronie: H

NAZWA DOKUMENTU - DATA WYSYLKI/ODBIORU - STATUS DOKUMENTU - SYSTEM - NAZWA WEASNA DOKUMENTU
- - - -
[ ] [:] Informacja o 2021-01-22 16:48:08 Zakonczony SZPROT
rejestracji i
nadaniu
identyfikatora SISC
osoby fizycznej
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PUESC » Mdj pulpit > Moje dane >

‘ Do wysyiki i robocze & Moje ustugi & Moje dane a E-dokumenty

LISTA REPREZENTOWANYCH PODMIOTOW

i Pokaz dane w SISC
Moje dane
> MOJE SZCZEGOLOWE DANE
1D SISC: PL890312690840000 | 1D SEAP : 9EE7B5C4-38D6-BCFE-6CCC-B7205D9EBBO9 > WYSZUKA] PODMIOT
. > AKTUALIZU) DANE UZYTKOWNIKA
IMIE: Zofia l !
>
NAZWISKO:
l Skarbek I > CERTYFIKATY CELNE
ADRES EMAIL: [ gr.zybus72@gmail.com ]
OBYWATELSTWO: l Polska I
PESEL: [ 89031269084 ‘
DATA URODZENIA: 1989-03-12

UWAGA!

Jezeli zatozytes konto na nowym PUESC i

e nie posiadasz obywatelstwa polskiego,

e W polu Kraj (kraj obywatelstwa) podates ,Polska (PL)”

otrzymasz informacje o odmowie rejestracji.

W takim przypadku:

e zaloguj sie na strone https://puesc.gov.pl,

e uzyj przycisku ,Zaloguj do HelpDesk”, - zostaniesz automatycznie
przekierowany do Centralnego Service Desk (CSD):
o utwoérz nowe zgtoszenie wybierajgc ustuge Strefa Klienta KAS,
o wybierz: Rejestracja na PUESC - zaktadanie konta - Zmien lub
usun swoje dane,

o W tresci zgtoszenia wpisz: Prosze o usuniecie konta.

Obecne konto zostanie usuniete, a na adres e-mail, ktoéry podates$ zaktadajgc

konto, zostanie wystana informacja o usunieciu (dezaktywacji) konta.


https://puesc.gov.pl/

Bedziesz mogt ponownie zatozy¢ konto na ten sam adres e-mail.

Podczas ponownego zakfadania konta pamietaj o podaniu poprawnego Kraju

(kraj obywatelstwa).

KROK 2 —wygenerowanie certyfikatu celnego
(krok mozesz poming¢ jezeli posiadasz podpis kwalifikowany lub podpis zaufany)

Szczegotowa instrukcja uzyskania certyfikatu celnego znajduje sie w Strefie Klienta
KAS > Elektroniczne podpisywanie dokumentéow >Uzyskaj lub uniewaznij certyfikat

celny

KROK 3

—rejestracja firmy

- zmiana danych firmy

1. Zaloguj sie do konta na PUESC
2. Jezeli
a. rejestrujesz firme - wybierz z menu zaktadke Formularze,
wyszukanie alfabetyczne, wskaz litere R i wybierz wniosek
Rejestracja podmiotu
b. chcesz zmieni¢ dane firmy, ktéra jest juz zarejestrowana w
obszarze MONITOROWANIE PRZEWOZU - przejdz w pierwsze
powigzanie z firmg, wybierz z menu zaktadke Formularze,
wyszukanie alfabetyczne, wskaz litere A i wybierz wniosek
Aktualizacja podmiotu
c. chcesz zaktualizowac dane firmy dodajgc jej nowy obszar
MONITOROWANIE PRZEWOZU - przejdz w pierwsze powigzanie

z firmg, wybierz z menu zaktadke Formularze, wyszukanie



alfabetyczne, wskaz litere A i wybierz wniosek Aktualizacja

podmiotu
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MO] PULPIT USLUGI FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC

PUESC » Ustugl » Formularze » Formularze - Alfabetyczny »

STREFA KLIENTA KAS v | Formularze. Widok alfabetyczny

Przelacz na widok z podzialem na grupy

FORMULARZE 2

Formularze - Alfabetyczny

Formularze - Grupy A DNR
‘ A
Aktualizacja Osoby Fizycznej © dostepna
I Aktualizacja Pedmiotu I @ dostepna
D
Dezaktywacja Osoby Fizycznej @ dostepna
Dezaktywacja Podmiotu © dostepna
Dokument Do Sprawy © dostepna
N
Nadanie Statusu Zarejestrowanego Eksportera @ dostepna
R
Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji @ dostepna
Rejestracja Osoby Fizycznej © dostepna
Rejestracja Podmiotu @ dostepna
UWAGA!

Dostep do formularza Aktualizacja podmiotu dostepny jest tylko dla oséb, ktére majg

zarejestrowane uprawnienie do aktualizacji danych podmiotu.

Jezeli po przejsciu na pierwsze powigzanie z podmiotem nie masz dostepu do
wniosku Aktualizacja podmiotu (menu Formularze) lub nie masz mozliwosci wybrania
tego powigzania - musisz najpierw ztozy¢ wniosek Rejestracja, aktualizacja,
dezaktywacja reprezentacji (KROK 4 instrukcji) w ktorym zaktualizujesz swoj zakres

reprezentacji dodajgc sobie uprawnienie aktualizacja danych podmiotu.
Pamietaj!

Uprawnienie do aktualizacji danych podmiotu musi wynikaé wprost z udzielonego

upowaznienia.



Jezeli jestes wtascicielem podmiotu tj. prowadzisz jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg lub jestes uprawniony do samodzielnej reprezentacji podmiotu (na
podstawie zapiséw w KRS lub w umowie spétki cywilnej) nie musisz przedstawiaé

upowaznienia, zakres reprezentacji wskazujesz we wniosku.

Jak otrzymasz potwierdzenie powigzania w zakresie aktualizacji podmiotu mozesz
ztozy¢ wniosek Aktualizacji podmiotu i doda¢ obszar MONITOROWANIE
PRZEWOZU lub zmieni¢ inne dane firmy.

3. Wypetnij aktywne i obowigzkowe (oznaczone czerwong gwiazdkg) pola wniosku.

a. W sekcji obszary dziatania wybierz monitorowanie przewozu

” @ OBSZARY DZIAtANIA

[] akcyza

L] cto

L] intrastat

[] monitorowanie przewozu

b. w trakcie rejestracji podmiotu krajowego uzupetnij pole NIP (numer
identyfikacji podatkowej firmy) i wybierz przycisk ‘enter’ lub
‘tabulator’ na klawiaturze komputera. System pobierze dane firmy z

systemu rejestracyjnego.



“ @ DANE PODMIOTU

© * Rodzaj podmiotu

® krajowy

O kraj z Unii Europejskiej
O kraj trzeci

* NIP

1765677889

Jezeli dane twojej firmy sie nie pobiorg i otrzymasz komunikat:

” ® DANE PODMIOTU

© * Rodzaj podmiotu

@ krajowy

O kraj z Unii Europejskiej
O kraj trzeci

EGON O KRS

5350954323 | |

Mie mozna pobrac danych z systemu podatkowego.

WprowadZ dane recznie.

- upewnij sie, ze podate$ prawidtowy numer NIP

jezeli tak

- kontynuuj wypetnianie wniosku. Informacja ta oznacza, ze system
z ktérego pobierane sg dane firm nie jest dostepny. Dane twojej

firmy zostang sprawdzone i potwierdzone przez urzednika.

. Jezeli rejestrujesz firme zagraniczng z UE lub spoza UE (TC)
musisz podac jej numer EORI — jezeli firma go posiada. W takim
przypadku dane firmy zostang pobrane z EOS.

Jezeli firma nie ma numeru EORI, musisz zaznaczy¢ oswiadczenie,
ze firma nie posiada numeru EORI i wtedy otrzymasz do
uzupetnienia pole:

- VAT UE — obowigzkowe do uzupetnienia dla podmiotu z UE.
Nalezy wskaza¢ VAT UE z kraju, gdzie podmiot ma siedzibe.

Numer musi zostac¢ poprzedzony dwuliterowym kodem kraju.



- TC - obowigzkowe do uzupetnienia dla podmiotu z kraju spoza
UE. Numer TC to numer nadany w kraju trzecim do celéw
podatkowych i celnych. W polu TC nalezy ten numer poprzedzi¢
dwuliterowym kodem kraju, gdzie firma ma siedzibe.

” ® DANE PODMIOTU

O * Rodzaj podmiotu
QO krajowy

@® kraj z Unii Europejskiej
O kraj trzeci

] Oswiadczam, ze podmiot nie posiada numeru EORI nadanego w systemie EOS w jednym z krajéw Unii Europejskiej

* EORI

d. sekcja zatgczniki

l. Rejestrujesz podmiot krajowy lub podmiot zagraniczny, ktéry

posiada numer EORI nadany w jednym z krajow UE

Jezeli we wniosku o rejestracje firmy nie podasz:

- kanatow komunikacji i/lub

- kont bankowych

[

- nie wypetnisz sekcji REPREZENTANT

wniosek wysytasz bez zatgcznikow. W takim przypadku upowaznienie

nie jest wymagane do okazania.

Jezeli we wniosku o rejestracje firmy podasz kanaty komunikacji i/lub
konta bankowe i/lub wypetnisz sekcje REPREZENTANT — musisz
dostarczy¢ oryginat upowaznienia do I1zby Administracji Skarbowej w
Poznaniu. Zobacz jak i gdzie mozesz ztozy¢ upowaznienie przechodzgc
do KROKU 4 pkt 5 tej INSTRUKCJI.

Il. Rejestrujesz podmiot zagraniczny



Jezeli we wniosku o rejestracje firmy nie podasz:

- kanatoéw komunikacji i/lub

- kont bankowych

[

- nie wypetnisz sekcji REPREZENTANT

do wniosku musisz zalgczy¢ skan upowaznienia i dokumenty
rejestrowe firmy z ktérych wynika prawo osoby, ktéra podpisata
upowaznienie, do reprezentowania podmiotu. W dokumentach
powinien tez by¢ numer nadany firmie do rozliczen podatkowych w

kraju siedziby.

Jezeli we wniosku o rejestracje firmy podasz kanaty komunikacji i/lub
konta bankowe i/lub wypetnisz sekcje REPREZENTANT — musisz
dostarczy¢ oryginat upowaznienia do Izby Administracji Skarbowej w
Poznaniu. Zobacz jak i gdzie mozesz ztozy¢ upowaznienie przechodzac
do KROKU 4 pkt 5 tej INSTRUKCJI.

e. sekcja oswiadczenia
Aby wysta¢ wniosek musisz zaznaczy¢ wymagane zgody i

o$wiadczenia (oznaczone czerwong gwiazdkag).
4. Nastepnie wybierz przycisk Wygeneruj dokument. Otrzymasz komunikat:

Trwa generowanie dokumentu z formularza

Po poprawnym wygenerowaniu zostanie on zapisany w zaktadce Maj pulpit > Do wysytki i robocze > Dokumenty do wysytki,
gdzie nalezy wykonac kolejne operacje na dokumencie (np. podpisanie i wysytka).

Do czasu wygenerowania dokumentu mozna wykonywac inne czynnosci w systemie.

5. Przejdz do menu Mgj pulpit>Do wysyiki i robocze> Dokumenty do wysytki
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i wykonaj po kolei kroki:
(1) — zaznacz dokument, ktory chcesz podpisac
(2) — wybierz z menu Podpisz (postepuj zgodnie z instrukcjami podpisu,
ktére bedg pojawiac sie na ekranie)
(3) — wybierz przycisk Wyslij
6. Czekaj na potwierdzenie rejestracji lub uzupetnienia danych/zmiany
danych firmy oraz nadanie numeru IDSISC (w przypadku rejestraciji).
Potwierdzenie wplynie na konto osoby fizycznej, ktéra wystata wniosek
o rejestracje/aktualizacje podmiotu.
MGéj pulpit>Moje sprawy i dokumenty>Dokumenty
M¢j pulpit>Moje sprawy i dokumenty>Dokumenty
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- aby zmieni¢ dane firmy lub dodaé¢ obszar MONITOROWANIE
PRZEWOZU firmie, ktéra juz posiada IDSISC

- aby wysytaé komunikaty do systemu SENT

. Zaloguj sie do konta na PUESC
. Wybierz z menu zaktadke Formularze, wyszukanie alfabetyczne, wskaz litere
R i wybierz wniosek Rejestracja, aktualizacja, dezaktywacja reprezentaciji.
. Wypehij aktywne i obowigzkowe (zaznaczone czerwong gwiazdkg) pola
wniosku
a. w pierwszym kroku musisz wskazac, ze nowy wniosek nie jest
korektg wniosku, ktory jest w trakcie obstugi
b. w drugim kroku podaj numer IDSISC lub NIP lub EORI firmy do
ktérej chcesz sie dowigzac i wybrac przycisk Zatwierdz
c. w trzecim kroku wskaz, ze chcesz powigzac¢ osobe
fizyczng/pracownika/petnomocnika z firmag
d. w czwartym kroku podaj numer IDSISC, imie i nazwisko osoby
fizycznej ktorg chcesz
- powigzac z podmiotem, lub
- zmieni¢ dane juz istniejgcego powigzania, lub
- usungc¢ z istniejgcego powigzania.

Po wpisaniu numeru IDSISC wybierz przycisk ,enter” lub ,tabulator’

UWAGA!
Jezeli chcesz usungc reprezentacje po wpisaniu numeru IDSISC
reprezentanta musisz odznaczyc¢ pole Petnomocnictwo udzielone

bezterminowo i uzupemic date konca obowigzywania.



Czy petnomocnictwo zostato udzielone w ramach substytucji?

O Tak @ Nie
I:l * Petnomocnictwo udzielone bezterminowo * Forma reprezentadji
l wiasciciel v |
* Data poczatku obowigzywania * Data korca obowiazywania
I 2015-09-12 l ﬁ] l 2021-02-12 l @]

e. w pigtym kroku uzupetnij pola oznaczone czerwong gwiazdka:

- czy petnomocnictwo jest udzielone w ramach substytucji

- czy jest bezterminowe

- podaj daty obowigzywania pethomocnictwa

- podaj kim jeste$ — pracownikiem, wiascicielem, czy

petnomocnikiem firmy

- w sekcji uprawnienia rozszerzone wybierz aktualizacje danych

podmiotu, jezeli takie uprawnienie wynika z twojego upowaznienia

¥ UPRAWNIENIE ROZSZERZONE

Aktualizacja danych Podmiotu

i/lub

- SENT - przesytanie, aktualizacja i uzupetnianie zgtoszen
przesytanych do systemu monitorowania przewozu i obrotu

jezeli takie uprawnienie wynika z twojego upowaznienia

obrotu

SENT — przesytanie, aktualizaga | uzupetnianie zgtoszen przesytanych do systemu monitorowania przewozu i

4. w sekcji zatgczniki mozna dotgczy¢ :

- elektroniczne upowaznienie i skan potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej

dla petnomocnika




lub

- wskaza¢ numer upowaznienia, ktére ztozyte$ korzystajgc z ustugi e-

Dokumenty.

Optate w kwocie 17 zt nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Poznania:
Wydziat Finansowy PKO BP S.A. nr 94102040270000160212620763

UWAGA!

Uprawnienia rozszerzone (aktualizacja danych podmiotu i/lub SENT —
przesytanie, aktualizacja i uzupetnianie zgtoszen przesytanych do
systemu monitorowania przewozu i obrotu) musza wynika¢ wprost z

udzielonego petnomocnictwa.

T ZALACZNIKI

* Dodaj zatgcznik
¥ Upowaznienie.pdf (195 KB) ¥
®Download

* Rodzaj zataczanego dokumentu

Upowaznienie/Petnomocnictwo v

* Dodaj zatgcznik

& optata skarbowa.pdf (195 KB) ¥
®Download

* Rodzaj zataczanego dokumentu

Potwierdzenie oplaty skarbowej v

Dodaj Usun

5. przekaz oryginat petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej do

Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Mozesz to zrobic¢ poprzez:



o przekazanie upowaznienia elektronicznego lub  skanu
upowaznienia papierowego bez podpisu korzystajgc z ustugi e-
Dokumenty.

Pamietaj!

Jezeli przekazesz skan upowaznienia bez  podpisu
elektronicznego musisz jeszcze wysta¢ oryginat do Wydziatu
Centralna Rejestracja w Poznaniu.

o ztozenie oryginatu w oddziale celnym, urzedzie celno-skarbowym
lub delegaturze urzedu celno-skarbowego,

o przestanie dokumentéw pocztg tradycyjng na adres:
Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Wydziat Centralna Rejestracja
ul. Krancowa 28

61-037 Poznan

6. Nastepnie wybierz przycisk Wygeneruj dokument. Otrzymasz komunikat:

Trwa generowanie dokumentu z formularza

Po poprawnym wygenerowaniu zostanie on zapisany w zaktadce M6j pulpit > Do wysyiki i robocze > Dokumenty do wysytki,
gdzie nalezy wykonac kolejne operacje na dokumencie (np. podpisanie | wysytka).

Do czasu wygenerowania dokumentu mozna wykonywac inne czynnosci w systemie.

7. Przejdz do menu Mgj pulpit>Do wysyiki i robocze> Dokumenty do wysyiki
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i wykonaj po kolei kroki



(1) — zaznacz dokument, ktory chcesz podpisac
(2) — wybierz z menu Podpisz (postepuj zgodnie z instrukcjami podpisu,
ktére bedg pojawiac sie na ekranie)

(3) — wybierz przycisk Wyslij

8. Czekaj na potwierdzenie rejestracji, aktualizacji lub dezaktywacji
powigzania.
Potwierdzenie wptynie na konto osoby fizycznej, ktora wystata wniosek o
rejestracje, aktualizacje lub dezaktywacje reprezentac;i.
Moj pulpit>Moje sprawy i dokumenty>Dokumenty

MGoj pulpit>Moje sprawy i dokumenty>Dokumenty
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W przypadku dalszych pytan uprzejmie prosze o skorzystanie z ustug Helpdesk
na portalu PUESC.



